TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

PORTARIA PRESI 467 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2014

Regulamenta procedimentos relacionados ao Sistema Processo
Judicial Eletronico — PJe no Ambito da Justica Federal da 1 Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO, no

uso de suas atribuicdes legais e regimentais e tendo em vista o constante nos autos do Processo
Administrativo Eletronico PAe-SEI 2542-91.2014.4.01.8000,

CONSIDERANDO:

a) a Resolucdo Presi 22 de 27 de novembro de 2014, que instituiu o Sistema Processo
Judicial Eletronico — PJe como sistema de processamento de informagdes e pratica de atos processuais no
ambito da Justica Federal da 1* Regido;

b) a necessidade de regulamentar procedimentos relacionados a implantacdo e ao
funcionamento do PJe, conforme disposto no art. 17 da mencionada resolucio,

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES INICIAIS

N

Art. 1° Esta Portaria regulamenta procedimentos relacionados a implantacdo e ao
funcionamento do Sistema Processo Judicial Eletronico — PJe no ambito da Justica Federal da 1* Regido,
nos termos do disposto no art. 17 da Resolucdo Presi 22 de 27 de novembro de 2014.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, consideram-se:

I — usudrios internos: magistrados, servidores, estagidrios e prestadores de servico dos
quadros de pessoal da Justica Federal da 1* Regido;

II — usudrios externos: demais usudrios, incluidas as partes, os advogados, os membros
do Ministério Pablico Federal, os auxiliares da justica e os terceiros intervenientes;

I — certificado digital: meio eletronico de identificacdo inequivoca de seu titular, pessoa
fisica ou juridica, destinado a identifici-lo eletronicamente em todos os acessos ao processo eletronico,
garantindo validade juridica aos atos praticados com seu uso, nos termos da Lei 11.419/2006;

IV — digitalizacdo: processo de reproducdo ou conversdao de fato ou coisa produzido
originalmente em meio nao digital para o formato digital;

V — documento digital: documento originalmente produzido em meio digital;

VI — documento digitalizado: reproducdo digital de documento originalmente fisico,
conforme disposto no inciso IV deste artigo;

VII - area negocial: unidade(s) responsavel(is) por identificar um padrdo de trabalho e
possibilitar a interacdo entre o sistema PJe e as pessoas por meio de configuracdo e de orientacdo quanto
as rotinas e aos procedimentos judiciais, como, por exemplo, Secretaria Judicidria ou Corregedoria
Regional.

CAPITULO IT
DAS CLASSES QUE TRAMITAM NO PJE

Art. 3° Nos termos do art. 4° da Resolucao Presi 22/2014, serdo distribuidos no PJe, na



primeira fase de implantacdo do sistema, os novos processos das seguintes classes:
I —no 1° grau de jurisdi¢do:
a) mandado de seguranca individual e coletivo civel,
b) acdo monitdria;
IT — no 2° grau de jurisdicao:

a) apelacdo e agravo de instrumento em processos que tramitem no PJe em 1° grau de

jurisdigao;

b) mandado de segurancga individual e coletivo civel sujeito a competéncia originaria do
Tribunal.

§ 1° Os incidentes dos processos que tramitem no Ple serdo distribuidos no mesmo
sistema.

§ 2° Os processos distribuidos anteriormente a implantacdo do PJe continuardo sendo
processados nos respectivos sistemas até que haja viabilidade técnica para gradativa migracdo para o Ple.

§ 3° Excetuam-se da regra disposta no caput deste artigo os mandados de segurancga
criminais e os de competéncia dos Juizados Especiais Federais e das varas de execucao fiscal.

CAPITULO III
DO ACESSO AO PJE

Art. 4° Serd possivel o acesso ao Ple, para fins de consulta, por meio de identificacao
com usudrio e senha, exceto para:

I — assinatura de documentos e arquivos;

IT — operacdes que acessem servicos com a exigéncia de identificacdo por certificacdo
digital;

II — consultas e operacdes em processos que tramitem em sigilo ou em segredo de
justica.

§ 1° Cabe ao usudrio interno, cujo cadastramento foi previamente realizado, gerar nova
senha de acesso ao PJe e zelar pela seguranca e confidencialidade das informacdes a que tiver acesso.

§ 2° Para cadastramento online dos usudrios externos, o primeiro acesso ao PJe devera
ser efetuado por meio de seu certificado digital.

§ 3° Caso ndo possua certificado digital, o usudrio externo poderd efetuar o
cadastramento de seu cddigo de usuario e senha para acesso ao PJe presencialmente, nos termos do art. 2°,
§ 1°, da Lei 11.419/2006, para o qual devera informar telefone e e-mail de contato e apresentar original e
copia de CPF, RG, OAB (se advogado) e comprovante de residéncia nos seguintes locais:

I — nos 6rgdos da Justica Federal da 1* Regido: na area de protocolo do Tribunal ou da
Sec¢ao ou Subsecao Judicidria;

II — nos demais Orgdos da Justica Federal: na édrea indicada pelo proprio 6rgdo, nos
termos do Provimento 15 de 09/12/2014 da Corregedoria Geral da Justica Federal.

§ 4° O acesso ao PJe por identificacdo de usudrio e senha somente possibilita a consulta
ao processo, na forma do art. 15 da Resolucio Presi 22/2014, exigindo-se o certificado digital para as
demais operacdes.

Art. 5°0 Tribunal e as Secdes e Subsecdes Judicidrias adotardo as providéncias
necessdrias para fornecer, pelo menos, dois certificados digitais para cada magistrado, preferencialmente
de autoridades certificadoras diferentes e com datas de vencimento diversas — com intervalo minimo de
60 dias —, e pelo menos um certificado para os demais usudrios internos do PJe.



Art. 6° Devem ser comprovadas documentalmente as situagdes de caso fortuito ou forca
maior de que trata o art. 8° da Resolucdo Presi 22/2014.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, o advogado deve comparecer
pessoalmente a drea de distribui¢do e assinar declaracdo de que ndo dispde de certificado digital, ndo se
admitindo a reincidéncia.

§ 2° Na impossibilidade do comparecimento presencial previsto no § 1° deste artigo, o
advogado podera substabelecer poderes para outro advogado que possua o certificado digital.

§ 3° No caso do caput deste artigo, os casos omissos serdo resolvidos pelo presidente do
Tribunal (no 2° grau), pelo diretor do Foro ou da Subsecdo (no 1° grau), ou pelo magistrado plantonista,
conforme o caso.

CAPITULO IV
DO PETICIONAMENTO NO PJE

Art. 7° No ambito da Justica Federal da 1* Regido, o PJe receberd, por peticionamento,
até 40 arquivos nos seguintes formatos e tamanhos:

TIPO DE FORMATO TAMANHO
ARQUIVO (EXTENSAO) MAXIMO

TEXTO PDF 3 MB
JPEG 3 MB
IMAGEM NG VB
MP3 5 MB
MP4 10 MB
AUDIO MPEG 5 MB
0GG 10 MB
VORBIS 5 MB
MP4 10 MB
. MOV (Quicktime) 10 MB
VIDEO MPEG 5 MB
0GG 10 MB

Paragrafo tnico. Os formatos e tamanhos definidos no caput deste artigo poderdo ser
alterados, mediante prévia divulgacdo aos publicos interno e externo, a fim de se adequar a infraestrutura
tecnoldgica do TRF 1* Regido ou a novas versdes do Ple.

Art. 8 A fim de dar cumprimento aos arts. 1° e 4° da Resolucdo Presi 22/2014, serdao
rejeitadas quaisquer peticdes relativas a processos que tramitem ou devam tramitar no PJe inseridas
indevidamente no Sistema de Transmissdo Eletronica de Atos Processuais da 1* Regido — e-Proc,
instituido pela Resolucdo Presi 600-26/2009, sob exclusiva responsabilidade do advogado.

Art. 9° A fim de dar cumprimento aos arts. 1° e 4° da Resolucdo Presi 22/2014, fica
vedado o recebimento de peticdes relativas a processos que tramitem ou devam tramitar no PJe por meio
de protocolo postal (Resolugao 600-12/2007) ou de fac-simile (Portaria Presi/Cenag 421/2010), ficando
sob a exclusiva responsabilidade do advogado a utilizacao indevida desses meios.

§ 1° As pecas indevidamente encaminhadas por meio do protocolo postal serdo
rejeitadas, comunicando-se ao remetente pela via mais rdpida — telefone, e-mail ou outro meio possivel
— que as pecas ficardo a sua disposi¢do para retirada em até 30 dias, sendo descartadas apds esse prazo,
sem necessidade de intimacao.

§ 2° As pecas indevidamente encaminhadas por meio de fac-simile serdo imediatamente
descartadas, sem necessidade de intimacdo, comunicando-se ao remetente pela via mais rapida —
telefone, e-mail ou outro meio possivel — o motivo da rejeicao.

§ 3° Quando ndo houver dados suficientes para a comunicacao de que tratam os §§ 1° e



2° deste artigo, as pecas serdo devolvidas ao remetente por meio de postagem simples com aviso de
recebimento e informagdo do motivo da devolucdo.

§ 4° Quando solicitado, poderdo ser emitidas certiddes sobre as situagdes previstas neste
artigo.

Art. 10. A Secretaria do Tribunal deve, no prazo de 60 dias, elaborar proposta com
vistas a alteracdo da Resolugdo 9 de 17 de junho de 1999, que instituiu o protocolo descentralizado na
Justica Federal da 1* Regido, para que, no Tribunal e nas Se¢des e Subse¢des Judicidrias, ainda que o Ple
ndo esteja em funcionamento, se houver espago disponivel aos jurisdicionados para digitalizacdo e
incorporacdo de peticdes no Ple, nos termos do art. 9° da Resolugdo Presi 22/2014, fique vedada a
recepg¢ao de peticdes fisicas para as classes que tramitam no Ple.

§ 1° Enquanto nao alterada a Resolu¢do 9/1999, devem ser observados os seguintes
procedimentos:

I — havendo espaco para digitalizagc@o e incorporagdo de peticdes no PJe nas localidades
em que esse sistema ainda ndo esteja implantado, o advogado deverd converter as pecas fisicas para o
meio digital e incorporé-las diretamente no Ple;

I — na impossibilidade de peticionamento direto no PJe, a drea de protocolo poderd
receber as pecas em meio digital, observados os formatos e tamanhos de arquivos aceitos pelo Ple,
acompanhadas das suas respectivas pecas fisicas, e encaminhd-las a localidade de destino;

III — as petigdes fisicas excepcionalmente admitidas pela Resolugcdo Presi 22/2014 e
recebidas na forma do caput deste artigo devem ser digitalizadas e inseridas no PJe pelas dreas de
protocolo da localidade de destino da petigdo.

§ 2° As Secdes e Subsegoes Judicidrias, com o apoio da Secretaria do Tribunal, devem
tomar as providéncias determinadas pelo art. 9° da Resolucdo Presi 22/2014 com a maior brevidade
possivel.

§ 3° A Secretaria do Tribunal deve providenciar o treinamento dos servidores das dreas
de protocolo de todas as Se¢des e Subsecdes Judicidrias com a maior brevidade possivel.

Secdo 1
Das hipéteses excepcionais de peticionamento fisico em classes e processos que tramitam no PJe

Art. 11. Nas hipdteses excepcionais de peticionamento fisico admitidas pela Resolugao
Presi 22/2014 ou por esta Portaria, serd exigida a indicacdo do Cédigo de Enderecamento Postal — CEP
da parte autora, sem o qual ndo € possivel a sua incorporagdo ao PJe.

§ 1° Peti¢des fisicas com informagdo incorreta do CEP serdo imediatamente rejeitadas e
devolvidas a quem a apresentou, fornecendo-se certiddo do ocorrido, quando solicitada.

§ 2° Em caso de ndo devolu¢do imediata das pecas, conforme disposto no § 1° deste
artigo, estas serdo rejeitadas tdo logo se verifique a auséncia ou incorrecado do CEP, comunicando-se ao
remetente pela via mais rdpida — telefone, e-mail ou outro meio possivel — que as pecas ficardo a sua
disposicdo para retirada em até 30 dias, sendo descartadas apds esse prazo, sem necessidade de intimagao.

§ 3° Quando ndo houver dados suficientes para a comunicagdo de que trata o § 2° deste
artigo, as pecas serdo devolvidas ao remetente por meio de postagem simples com aviso de recebimento e
informag¢do do motivo da devolugdo.

Art. 12. As petigdes fisicas recebidas por indisponibilidade do sistema, na forma do art.
7° da Resolugdo Presi 22/2014, devem ser acompanhadas de midia (CD/DVD/pendrive) contendo cOpia
fiel digitalizada em arquivos com formatos e tamanhos aceitos pelo PJe, de exclusiva responsabilidade do
advogado, para posterior inser¢do no sistema pelas dreas de distribuicdo do Tribunal e das Secdes e
Subsecdes Judicidrias.

§ 1° Caso o PJe ndo retorne ao funcionamento normal em tempo hébil que permita a



incorporacdo da peti¢do fisica no sistema de modo a evitar o perecimento do direito, deve-se proceder da
seguinte forma:

I — peticdes iniciais fisicas:
a) 4reas de distribuicdo recebem as peti¢des e as distribuem no Sistema Processo Digital

da 1% Regido - e-Jur, instituido pela Resolucdo Presi 600-25/2009, encaminhando-as posteriormente as
areas de digitalizacdo;

b) édreas de digitalizacdo digitalizam os documentos e os encaminham as dreas de
distribui¢do para inser¢do no e-Jur ou, quando for o caso, inserem elas proprias os documentos no e-Jur,
se autorizadas para tanto pela Diretoria-Geral, no Tribunal, ou pelas Diretorias do Foro ou das Subsecoes,
nas seccionais;

¢) 0s processos respectivos devem tramitar no e-Jur até que haja viabilidade técnica para
gradativa migracao para o Ple;

IT — peticdes incidentais fisicas: 6rgaos processantes recebem as peti¢cdes e a midia, nos
termos do caput, tomam as providéncias devidas para evitar o perecimento do direito e, oportunamente,
inserem os documentos no Ple.

§ 2° No caso do § 1° deste artigo, caso o e-Jur esteja indisponivel, a drea de distribui¢do
deverd proceder a distribuicio manual, por sorteio, encaminhando a peticdo inicial fisica a unidade
processante, que, apds a apreciacdo do pedido ou outras providéncias, encaminhard a drea de distribuicao,
juntamente com os atos realizados, para digitalizacdo e inclusdo no e-Jur.

Art. 13. As peticdes fisicas recebidas no plantdo judicidrio, na forma do § 1° do art. 5°
da Resolugdo Presi 22/2014, devem observar as normas especificas sobre plantdo e ser digitalizadas e
inseridas no PJe pelas respectivas dreas de distribuicao.

§ 1° No caso de peticionamento inicial fisico no plantdo judicidrio, os atos do
magistrado devem ser digitalizados e inseridos no PJe, juntamente com a peti¢do inicial, pelas dreas de
distribuicao.

§ 2° Enquanto o médulo de plantdo ndo estiver disponivel no Ple, a vara podera, a
critério do juiz plantonista e apenas para fins de registro, incluir no campo “observacdes” do Boletim
Estatistico informagdes sobre a atividade judicante a que se refere o § 1° deste artigo, ainda que as
decisdes proferidas no plantdo ndo sejam computadas para efeitos estatisticos.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DO PJE

Art. 14. A distribui¢do serd livre e automadtica, ndo mais havendo juiz distribuidor,

cabendo aos magistrados dos 6rgdos processantes a andlise da prevencdo, nos termos do art. 5°, § 2°, da
Resolucdo CNJ 185/2013.

Paragrafo tnico. No PJe, os processos sdo distribuidos livremente ao juiz titular e ao
jJuiz substituto, independentemente de numeragdo par ou impar, observando-se os critérios determinados
pelo CNJ.

Art. 15. No ato da preparacdo da comunicacdo, o servidor deverd vincular as pecas
processuais essenciais e os atos decisorios que acompanhardo o expediente de intimacdo necessarios a
apresentacdo da resposta.

Art. 16. Para processos que tramitam no Ple, a remessa e a devolucdo de expedientes
entre a Central de Mandados e os 6rgaos processantes deverdo ser feitas pelo Ple.

Art. 17. O registro de feriados e de prorrogacdo ou suspensdo de prazos no Ple serd
realizado pelo Nicleo Regional de Apoio ao PJe — Nupje, na Secretaria Judicidria — Secju do Tribunal,
inclusive em casos de indisponibilidade do sistema.

Art. 18. As alteracdes de fluxo no sistema Ple, definidas pelas dreas negociais, serdo



efetuadas pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo — Secin, com apoio do Nupje/Secju, somente nos
horérios de manutenc¢do, com paralisacao do sistema.

Art. 19. Em caso de reclassificacdo de processo incluido no Ple para classe ndo
contemplada por esse sistema, a unidade processante deverd baixar o processo e encaminhar os arquivos
correspondentes para a respectiva drea de distribuicao.

Art. 20. O envio de informagdes por parte da autoridade coatora serd feito via painel de
usudrio da procuradoria do 6rgdo de representacdo ou do advogado.

§ 1° Em caso de impossibilidade do envio previsto no caput, devidamente justificada,
poderd a autoridade coatora enviar as informacdes para o e-mail institucional do 6rgdo processante, em
formato digital, devendo-se observar os formatos e tamanhos de arquivos aceitos pelo Ple.

§ 2° Em caso de indisponibilidade do e-mail institucional de que trata o § 1° deste
artigo, as informacdes poderdo ser encaminhadas em meio fisico, acompanhadas de midia
(CD/DVD/pendrive) contento copia fiel digitalizada em arquivos com formatos e tamanhos aceitos pelo
PJe, de exclusiva responsabilidade da autoridade coatora, para posterior insercao no sistema pelos 6rgaos
processantes do Tribunal e das Secdes e Subse¢des Judicidrias.

Secao 1
Dos agravos

Art. 21. Em caso de conversdao em agravo retido, bem como quando da prolacdo de
decisdes em agravo de instrumento, a unidade responsdvel no Tribunal encaminhard, por e-mail, a vara
correspondente os documentos estritamente necessarios, em formato digital ou digitalizado, devendo-se
observar os formatos e tamanhos de arquivo aceitos pelo PJe.

Secao Il
Do conflito de competéncia

Art. 22. Em caso de conflito de competéncia em processos do PJe, a unidade suscitante
deverd encaminhar eletronicamente, com as pecas necessarias, oficio para o Tribunal, observando-se os
formatos e tamanhos de arquivos aceitos pelo sistema, devendo a Coordenadoria de Registro e
Informacdes Processuais — Corip/Secju proceder a sua inclusao no Ple.

Secdo 111
Do declinio de competéncia

Art. 23. Em caso de declinio de competéncia de uma Secao/Subsecdo Judicidria em que
o PJe ndo tiver sido implantado para o Tribunal ou Se¢ao/Subsecao Judicidria em que o PJe ja tenha sido
implantado, o 6rgdo declinante devera:

I — gerar os arquivos digitais correspondentes, conforme formatos e tamanhos aceitos
pelo Ple;

II — baixar o processo por incompeténcia e arquiva-lo;

IIT — encaminhar os arquivos gerados por e-mail para as areas de distribui¢do dos 6rgaos
destinatdrios.

§ 1° Recebidos os arquivos correspondentes, as dreas de distribuicdo deverdao protocolar
o processo no Ple, efetuando o cadastramento de classe, assunto, partes, procuradores e caracteristicas,
bem como a inclusdo das pecas processuais.

§ 2° Caso niao sejam respeitadas as disposicoes deste artigo, as pecas serdo recusadas, se
digitais, ou devolvidas, se fisicas.

Art. 24. Em caso de declinio de competéncia de processos que tramitem no PJe no
ambito da 1 Regido para 6rgdos que ndo o utilizem, o declinante devera baixar o processo por
incompeténcia e encaminhar os arquivos na forma prevista no art. 23 desta Portaria, ressalvadas as



disposi¢Oes normativas contrdrias dos 6rgdos judicidrios destinatdrios vinculados a outros tribunais.

Art. 25. A partir de 2 de marco de 2015, em caso de declinio de competéncia de outros
orgaos judiciarios relativamente a classes de processos que devam tramitar no PJe no ambito da Justica
Federal da 1* Regido, o 6rgdo destinatdario — Tribunal, Se¢do ou Subse¢do Judicidria da 1* Regido —
somente receberd as pecas processuais correspondentes em formato digital, nos termos do art. 7° desta
Portaria.

§ 1° As pecas processuais referidas no caput poderdo ser encaminhadas por Malote
Digital, por servi¢co dos Correios (em CD/DVD/pendrive) ou por e-mail.

§ 2° As pecas processuais encaminhadas em formato diverso do exigido neste artigo
serdo recusadas, se digitais, ou devolvidas pela mesma via, se fisicas.

§ 3° Recebidos os arquivos digitais correspondentes, as dreas de distribui¢do deverdo
protocolar o processo no Ple, efetuando o cadastramento de classe, assunto, partes, procuradores e
caracteristicas, bem como a inclusdo das pecas processuais.

§ 4° A Assessoria de Comunicacdo do Tribunal dard ampla divulgacdo ao disposto
neste artigo.

§ 5° O Tribunal comunicard o disposto neste artigo a todos os tribunais para ciéncia e
divulgacdo nos juizos vinculados, renovando o comunicado sempre que houver expansdao do Ple para
outras localidades ou inclusdo de classes processuais no sistema.

CAPITULO VI
DO SUPORTE AOS USUARIOS

Art. 26. O fluxo de atendimento de suporte aos usudrios internos observard
obrigatoriamente os seguintes niveis:

I — se o problema estiver relacionado a infraestrutura de acesso:

a) area de informatica local;

b) Divisao de Atendimento ao Usudrio — Diatu/Secin.

II — se o problema for de orientacdo no uso de rotinas e procedimentos judiciais:
a) facilitador;

b) comissao técnica local, caso instituida;

c¢) Nupje/Secju.

Pargrafo dnico. O Tribunal e a Se¢do/Subsecdo Judicidria divulgardo os dados de
contato necessarios para o atendimento de que trata o caput.

Art. 27. O fluxo de atendimento de suporte aos usudrios externos observard
obrigatoriamente os seguintes niveis:

I — se o problema estiver relacionado a infraestrutura de acesso:
a) seccional local da OAB, se advogado;
b) area de informatica local;
¢) Diatu/Secin.
II — se o problema for de orientacido no uso de rotinas e procedimentos judiciais:
a) seccional local da OAB, se advogado;
b) comissao técnica local, caso instituida;
c¢) Nupje/Secju.
CAPITULO VII



DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Serdo previamente divulgadas no quadro de avisos do PJe as manutencdes
programadas e emergenciais.

Art. 29. As unidades do Tribunal e das Se¢des e Subsecdes Judicidrias devem gerenciar
e manter o e-mail institucional apto ao recebimento de demandas de usudrios internos e externos.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacgao.

Desembargador Federal CANDIDO RIBEIRO
Presidente do TRF 1* Regido

Documento assinado eletronicamente por Candido Ribeiro, Presidente do TRF - 1* Regiao,
em 18/12/2014, as 11:48 (horéario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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